ZARZADZENIE NR 176A/2024

Wojta Gminy Belsk Duzy
z dnia 18 wrzesnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektow:

- ,,Przebudowa istniejacego urzadzenia wodno-ziemnego zbiornika retencyjnego w
miejscowosci Wola Leczeszycka” z udzialem Srodkéw z Unii Europejskiej w ramach
PROW na lata 2014-2020 (typ operacji 7.2.2 Gospodarka wodno-§ciekowa)

- ,Przebudowa istniejacego urzadzenia wodno-ziemnego zbiornika retencyjnego w m.
Re¢bowola” z udzialem $rodkéw z Unii Europejskiej w ramach PROW na lata 2014-2020
(typ operacji 7.2.2 Gospodarka wodno-$ciekowa)

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2024
poz. 619) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 342 ze zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych za zrodet
zagranicznych (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 513 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢, jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace projektow:

- ,,Przebudowa istniejacego urzadzenia wodno-ziemnego zbiornika retencyjnego w
miejscowosci Wola Leczeszycka” z udziatem $rodkéw z Unii Europejskiej w ramach PROW
na lata 2014-2020 (typ operacji 7.2.2 Gospodarka wodno-scickowa), stanowigce zatgcznik Nr
1 do niniejszego zarzadzenia,

- ,,Przebudowa istniejacego urzadzenia wodno-ziemnego zbiornika retencyjnego w m.
Rebowola” z udziatem $rodkéw z Unii Europejskiej w ramach PROW na lata 2014-2020 (typ
operacji 7.2.2 Gospodarka wodno-$ciekowa), stanowigce zatgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia 1 ma swoje zastosowanie w okresie realizacji
projektow.

Woijt
I-
Wiadystaw Pigtkowski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 176A/2024

Wojta Gminy Belsk Duzy

z dnia 18 wrze$nia 2024 roku
ZASADY OGOLNE

1. Polityka rachunkowos$ci projektu ustalona zostaje zgodnie z nadrzednymi zasadami
rachunkowosci tj.:

a) zasadg cigglosci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowos$ci beda stosowane w sposob
ciggly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach ksiggowych
operacji gospodarczych, przyjmujgc taka samg metode wyceny aktywdw 1 pasywoOw oraz
sporzadzania sprawozdan finansowych, tak aby przez kolejne lata informacje z nich wynikajace
byly porownywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na okres ich zamknigcia stany
aktywow i pasywoOw ujmuje si¢ w tej samej wysokosci w otwartych na nastgpny rok obrotowy
ksiggach rachunkowych;

b) zasada jawnosci i przejrzystosci poprzez ustalenie odpowiedzialnosci osoéb dysponujacymi
zasobami publicznymi, ograniczenie ryzyka niecelowego wydania srodkow publicznych, czyli
takze $rodkow europejskich. Istotne jest tez przestrzeganie klasyfikacji budzetowe;js

c¢) zasadg memoriatowa i kasowa: w ksiegach rachunkowych projektu nalezy uja¢ wszystkie
osiggnigte 1 przypadajace na jego rzecz przychody oraz obcigzajace go koszty dotyczace
danego roku, niezaleznie od terminu zaptaty. W rozliczeniu projektu wydatki wykazywaé w
ujeciu kasowym, a wiec optacone;

d) zasada wiernego i rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowe;j.

Rachunkowos$¢ projektow prowadzona jest wedlug ogodlnych zasad przyjetych w Urzedzie
Gminy Belsk Duzy, ustalonych Zarzadzeniem Nr 137/2017 Wojta Gminy Belsk Duzy z dnia
29 grudnia 2017 r. w sprawie zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy.

2. Urzad Gminy Belsk Duzy oraz Budzet Gminy (ORGAN) posiadaja wspdlny rachunek
bankowy. Do dysponowania srodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoroéw podpisow.

3. Beneficjentem srodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu jest
Gmina Belsk Duzy, realizatorem jest Urzad Gminy w Belsku Duzym (jednostka budzetowa).
Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sa w Urzedzie Gminy w Belsku Duzym
komputerowo, w referacie finansowym w systemie programu komputerowego.

EWIDENCJA KSIEGOWA OPERACJI FINANSOWYCH

1. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze Zrédetl zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla
projektu stosuje si¢ czwartg cyfre tj. ,,7” 1,,0”, ktore odpowiednio oznaczaja:

7 — dla operacji finansowanych ze srodkow PROW

0 — dla operacji finansowanych ze srodkéw budzetu
2. Wyodrgbnia si¢ dla projektu pn. ,,Przebudowa istniejacego urzadzenia wodno-ziemnego
zbiornika retencyjnego w miejscowosci Wola Leczeszycka” z udziatem $rodkow z Unii
Europejskiej w ramach PROW na lata 2014-2020 (typ operacji 7.2.2 Gospodarka wodno-
sciekowa) konta ksiggowe.
3. Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacjg projektu pn. ,,Przebudowa
istniejagcego urzadzenia wodno-ziemnego zbiornika retencyjnego w miejscowosci Wola
Leczeszycka” z udziatem $rodkéw z Unii Europejskiej w ramach PROW na lata 2014-2020



(typ operacji 7.2.2 Gospodarka wodno-scieckowa) w Urzedzie Gminy tj. jednostce budzetowe;j
wprowadza si¢ odrebne konta bilansowe i pozabilansowe:

a) bilansowe

Zespot ,,0” — Aktywa trwate

080-j-5-110-01095- !

080-j-1-110-01095- w

,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” dla projektu pn.
,Przebudowa istniejgcego urzadzenia wodno-ziemnego zbiornika
retencyjnego w miejscowosci Wola Leczeszycka”, (Srodki

PROW)

JSrodki trwate w budowie (inwestycje)” dla projektu pn.
,»Przebudowa istniejacego urzadzenia wodno-ziemnego zbiornika
retencyjnego w miejscowosci Wola Leczeszycka”, (Srodki
wlasne)

Zesp6t ,,1 ” — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130-j-0-01095-6057-!

130-j-0-01095-6050-w

»Rachunek biezacy jednostek budzetowych”, dla projektu pn.
,Przebudowa istniejacego urzadzenia wodno-ziemnego zbiornika
retencyjnego w miejscowosci Wola Leczeszycka”, (Srodki
PROW)

»Rachunek biezacy jednostek budzetowych”, dla projektu
,Przebudowa istniejagcego  urzadzenia  wodno-ziemnego
zbiornika retencyjnego w miejscowosci Wola Leczeszycka”,
(srodki wtasne)

Zespot ,,2” — Rozrachunki i rozliczenia
201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami, z wyodrebniong analitykg dla realizatorow

projektu

Zespot ,,7” — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

720-j-01095-6257

b) pozabilansowe
980-j-01095-6057

980-j-01095-6050

998-j-01095-6057

998-j-01095-6050

,Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich”

»Plan finansowy wydatkéw budzetowych” dla projektu pn.
,,Przebudowa istniejgcego urzadzenia wodno-ziemnego zbiornika
retencyjnego w miejscowosci Wola Leczeszycka”, (Srodki
PROW)

»Plan finansowy wydatkow budzetowych” dla projektu pn.
,,Przebudowa istniejgcego urzadzenia wodno-ziemnego zbiornika
retencyjnego w miejscowosci Wola Leczeszycka”, (Srodki
wlasne)

»Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” dla
projektu pn. ,,Przebudowa istniejagcego urzadzenia wodno-
ziemnego zbiornika retencyjnego w miejscowosci  Wola
Yeczeszycka”, (srodki PROW)

»Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” dla
projektu pn. ,,Przebudowa istniejagcego urzadzenia wodno-
ziemnego zbiornika retencyjnego w miejscowosci  Wola
Leczeszycka”, (Srodki wlasne)



OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1 Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidtlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.

2.Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomocg elektronicznego systemu na
podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajacych koniecznos¢ dokonywania ww. przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest potwierdzenie operacji zlecenia oraz wyciag
bankowy.

3.Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji projektu, finansowanego
ze $rodkow unijnych, podpisane sg przez Wojta oraz Skarbnika lub osobg przez nich
upowazniong. Pod wzgledem merytorycznym faktury podpisuje pracownik odpowiedzialny za
realizacje¢ zadania i realizacj¢ zamowien publicznych, ktory po§wiadcza faktyczne i prawidtowe
poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach
ksiegowych sg zgodne z zawartg umowa z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo —
finansowym. Natomiast pod wzglgdem formalnym i rachunkowym dokumenty podpisywane
s przez pracownika referatu finansowego.

4. Beneficjent sktada wnioski o ptatno§¢ w formie i w oparciu o wzor okreslony przez Instytucje
Zarzadzajaca.

PRZECHOWYWANIE ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Referat ksiegowos$ci Urzgdu Gminy w Belsku Duzym prowadzi ksiegi rachunkowe Projektu
oraz przechowuje dokumenty ksiegowe.

1).Wszystkie oryginalne dowody zrodlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
Projektu sg przechowywane w siedzibie Urzedu Gminy.

2).Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy 1
dokumentujace wydatki poniesione przez Gming Belsk Duzy — Urzad Gminy w Belsku Duzym
tj. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki oraz wydruki komputerowe
dotyczace realizowanego Projektu przechowywane sa w referacie finansowym.

3).Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gming¢ Belsk Duzy i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Posredniczaca, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelkie dokumenty zwigzane z
Projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczo$cig zostang przekazane do archiwum
zaktadowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Gminy w Belsku Duzym.

4). Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przez Gmin¢ Belsk Duzy przechowywana
bedzie w archiwum zaktadowym zgodnie z umowg o dofinansowanie Projektu.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 176A/2024

Wojta Gminy Belsk Duzy

z dnia 18 wrze$nia 2024 roku
ZASADY OGOLNE

1. Polityka rachunkowos$ci projektu ustalona zostaje zgodnie z nadrzednymi zasadami
rachunkowosci tj.:

a) zasadg cigglosci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane w sposob
ciggly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach ksigegowych
operacji gospodarczych, przyjmujgc taka samg metode wyceny aktywdw 1 pasywoOw oraz
sporzadzania sprawozdan finansowych, tak aby przez kolejne lata informacje z nich wynikajace
byly porownywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na okres ich zamknigcia stany
aktywow i pasywoOw ujmuje si¢ w tej samej wysokosci w otwartych na nastgpny rok obrotowy
ksiggach rachunkowych;

b) zasada jawnosci i przejrzystosci poprzez ustalenie odpowiedzialnosci oséb dysponujacymi
zasobami publicznymi, ograniczenie ryzyka niecelowego wydania srodkow publicznych, czyli
takze $rodkow europejskich. Istotne jest tez przestrzeganie klasyfikacji budzetowe;js

c¢) zasadg memoriatowa i kasowa: w ksiegach rachunkowych projektu nalezy uja¢ wszystkie
osiggnigte 1 przypadajace na jego rzecz przychody oraz obcigzajace go koszty dotyczace
danego roku, niezaleznie od terminu zaptaty. W rozliczeniu projektu wydatki wykazywaé w
ujeciu kasowym, a wiec optlacone;

d) zasadg wiernego i rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej.

Rachunkowos$¢ projektow prowadzona jest wedlug ogodlnych zasad przyjetych w Urzedzie
Gminy Belsk Duzy, ustalonych Zarzadzeniem Nr 137/2017 Wojta Gminy Belsk Duzy z dnia
29 grudnia 2017 r. w sprawie zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy.

2. Urzad Gminy Belsk Duzy oraz Budzet Gminy (ORGAN) posiadaja wspdlny rachunek
bankowy. Do dysponowania srodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzorow podpisow.

3. Beneficjentem srodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu jest
Gmina Belsk Duzy, realizatorem jest Urzad Gminy w Belsku Duzym (jednostka budzetowa).
Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sa w Urzedzie Gminy w Belsku Duzym
komputerowo, w referacie finansowym w systemie programu komputerowego.

EWIDENCJA KSIEGOWA OPERACJI FINANSOWYCH

1. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze Zrddel zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla
projektu stosuje si¢ czwartg cyfre tj. ,,7” 1,,0”, ktore odpowiednio oznaczaja:

7 — dla operacji finansowanych ze srodkow PROW

0 — dla operacji finansowanych ze srodkéw budzetu
2. Wyodrgbnia si¢ dla projektu pn. ,,Przebudowa istniejacego urzadzenia wodno-ziemnego
zbiornika retencyjnego w m. Rebowola” z udzialem srodkéw z Unii Europejskiej w ramach
PROW na lata 2014-2020 (typ operacji 7.2.2 Gospodarka wodno-sciekowa) konta ksiegowe.
4. Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacja projektu pn. ,,Przebudowa
istniejgcego urzadzenia wodno-ziemnego zbiornika retencyjnego w m. Rebowola” z udziatem
srodkéw z Unii Europejskiej w ramach PROW na lata 2014-2020 (typ operacji 7.2.2



Gospodarka wodno-$cieckowa) w Urzedzie Gminy tj. jednostce budzetowej wprowadza si¢
odrebne konta bilansowe i pozabilansowe:

a) bilansowe

Zespot ,,0” — Aktywa trwate

080-j-5-122-01095- ! ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” dla projektu pn.
,Przebudowa istniejgcego urzadzenia wodno-ziemnego zbiornika
retencyjnego w m. Rebowola”, (srodki PROW)

080-j-1-122-01095- w ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” dla projektu pn.
,Przebudowa istniejgcego urzadzenia wodno-ziemnego zbiornika
retencyjnego w m. Rebowola”, (Srodki wtasne)

Zesp6t ,,1 ” — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130-j-0-01095-6057-! »Rachunek biezacy jednostek budzetowych”, dla projektu pn.

,»Przebudowa istniejacego urzadzenia wodno-ziemnego zbiornika
retencyjnego w m. Rebowola”, (Srodki PROW)
130-j-0-01095-6050-w »Rachunek biezacy jednostek budzetowych”, dla projektu
,Przebudowa istniejacego  urzadzenia  wodno-ziemnego
zbiornika retencyjnego w m. Rgbowola”, (§rodki wlasne)

Zespot ,,2” — Rozrachunki i rozliczenia
201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami, z wyodrgbniong analitykg dla realizatoréw
projektu

Zespot ,,7” — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
720-j-01095-6257 ,Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich”

b) pozabilansowe

980-j-01095-6057 »Plan finansowy wydatkow budzetowych” dla projektu pn.
,,Przebudowa istniejgcego urzadzenia wodno-ziemnego zbiornika
retencyjnego w m. Rgbowola”, (srodki PROW)

980-j-01095-6050 »Plan finansowy wydatkow budzetowych” dla projektu pn.
,,Przebudowa istniejacego urzadzenia wodno-ziemnego zbiornika
retencyjnego w m. Rgbowola”, (Srodki wtasne)

998-j-01095-6057 »Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” dla
projektu pn. ,Przebudowa istniejagcego urzadzenia wodno-
ziemnego zbiornika retencyjnego w m. Regbowola”, ($rodki
PROW)

998-j-01095-6050 »Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” dla
projektu pn. ,,Przebudowa istniejacego urzadzenia wodno-
ziemnego zbiornika retencyjnego w m. Rebowola”, (Srodki
wlasne)




OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1 Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych 1 zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.

2.Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomocg elektronicznego systemu na
podstawie dokumentoéw ksiegowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonywania ww. przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest potwierdzenie operacji zlecenia oraz wyciag
bankowy.

3.Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji projektu, finansowanego
ze $rodkow unijnych, podpisane sg przez Wojta oraz Skarbnika lub osob¢ przez nich
upowazniong. Pod wzgledem merytorycznym faktury podpisuje pracownik odpowiedzialny za
realizacje¢ zadania i realizacj¢ zamowien publicznych, ktory po§wiadcza faktyczne i prawidtowe
poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach
ksiegowych sg zgodne z zawarta umowa z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo —
finansowym. Natomiast pod wzgl¢dem formalnym i rachunkowym dokumenty podpisywane
s przez pracownika referatu finansowego.

4. Beneficjent sktada wnioski o ptatno§¢ w formie i w oparciu o wzor okreslony przez Instytucje
Zarzadzajaca.

PRZECHOWYWANIE ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Referat ksiggowosci Urzedu Gminy w Belsku Duzym prowadzi ksiegi rachunkowe Projektu
oraz przechowuje dokumenty ksiegowe.

1).Wszystkie oryginalne dowody zrodlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
Projektu sg przechowywane w siedzibie Urzedu Gminy.

2).Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy i
dokumentujace wydatki poniesione przez Gming Belsk Duzy — Urzad Gminy w Belsku Duzym
tj. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajgce wydatki oraz wydruki komputerowe
dotyczace realizowanego Projektu przechowywane sa w referacie finansowym.

3).Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gming Belsk Duzy i rozliczeniu finansowym przez
Instytucj¢ Posredniczaca, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelkie dokumenty zwigzane z
Projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczo$cig zostang przekazane do archiwum
zaktadowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzgdu Gminy w Belsku Duzym.

4). Dokumentacja dotyczgca realizacji Projektu przez Gmine Belsk Duzy przechowywana
bedzie w archiwum zaktadowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu.



