ZARZADZENIE Nr 173 /2024
Woéjta Gminy Belsk Duzy
Z dnia 16 wrzesnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmine¢ Belsk Duzy zamo6wien
o wartosci mniejszej niz 130 000 zlotych netto.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.J. Dz. U.z2024 r., poz. 610 z p6zn. zm.) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Wprowadzi¢ regulamin udzielania przez Gmin¢ Belsk Duzy oraz jednostki organizacyjne
gminy Belsk Duzy zaméwien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych netto.

§2

Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje¢ Sekretarza Gminy do zapoznania z tre$cig regulaminu pracownikéw Urzedu
Gminy oraz Dyrektorow 1 Kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 118/2017 Wojta Gminy Belsk Duzy z dnia 23 listopada 2017 roku
w sprawie udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 30 000 euro.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2024r.

WOJIT GMINY

/ -/ Wtadystaw Pigtkowski



Zalacznik

do Zarzadzenia nr 173 /2024
Wojta Gminy Belsk Duzy

z dnia 16 wrzes$nia 2024 roku

Regulamin udzielania zamowien, ktorych wartos$¢ jest mniejsza niz 130 000 zt

§ 1. Stownik

1.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Belsk Duzy,
Dyrektora lub Kierownika gminnej jednostki organizacyjne;,

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.

z 2024 r. poz. 1320),

Zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng (zamdwienie odplatne)
zawierang miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg, ktorej przedmiotem sa ushugi,
dostawy lub roboty budowlane,

Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub oferte,
ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriow
oceny.

2. Uzyte w niniejszym regulaminie nast¢pujgce pojecia: cena, dostawa, ustuga, robota

budowlana, zamawiajacy, wykonawca, najkorzystniejsza oferta — maja znaczenie nadane
im w art. 7 Ustawy.

§ 2. Postanowienia ogdlne

1. Zamowienia, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000 zi, moga by¢ dokonywane na

podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem.
Zamoéwienia, o ktorych mowa w ust. 1, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy

i

oszczgdny, z zachowaniem zasady nalezytej starannos$ci i uzyskiwania najlepszych

efektow z danych nakladow.
Kazde postepowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik

merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamoOwienia, ktory potrzebuje
dokona¢ zamowienia w ramach wykonywania powierzonych mu obowigzkow

stuzbowych.
4. Pracownik przeprowadzajacy zamowienie ponosi petng odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

§ 3. Ustalenie wartosci zamowienia
Przystepujac do udzielenia zamowienia, nalezy ustali¢ jego warto§¢ szacunkowa

1.

z nalezytg starannoscig.
Ustalenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia dokonuje pracownik odpowiedzialny

merytorycznie za realizacj¢ danego zamowienia. Ustalenia warto$ci szacunkowej moze



dokona¢ réwniez osoba zatrudniona na podstawie odrebnego zlecenia (umowy), np. do
wykonania kosztorysu inwestorskiego.

Warto$¢ szacunkowg zamoéwien ustala si¢ zgodnie z postanowieniami ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

§ 4. Procedura udzielenia zamodowien o wartoS$ci nieprzekraczajacej
kwoty 50 000 zi

Dla zaméwien o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 50 000 zt dokonuje si¢ wyboru
wykonawcy w sposob celowy 1 oszczedny, kierujac si¢ zasada nalezytej starannosci i
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw nie stosujac przepiséw niniejszego
regulaminu.
Podstawa udokumentowania udzielenia zamdwienia jest zamieszczenie informacji
o zastosowaniu trybu okre§lonego niniejszym paragrafem na odwrocie faktury lub
rachunku z podpisem osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ zamowienia.

§ 5. Procedura udzielenia zamowien o wartosci przekraczajacej rownowartos¢ kwoty
50 000 zl lecz mniejszej niz kwota 130 000 zl.

Dla zamowien o wartosci przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty 50 000 zt lecz mniejszej
niz kwota 130 000 zt przeprowadza si¢ rozeznanie rynku, zapraszajac do sktadania ofert
taka liczbe wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace
przedmiotem zamowienia, ktdra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej
oferty (co najmniej 3 wykonawcow).

Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania cenowego kierowanego
do wykonawcow faksem, w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail), z podaniem
terminu sktadania ofert oraz okresleniem przedmiotu zaméwienia wg wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

Oferty sktada si¢ w formie pisemnej tradycyjnej lub za posrednictwem faxu lub poczty
elektronicznej na Zataczniku nr 2 do Regulaminu.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaly
ztozone oferty, ktére uzyskaty takg samg liczbe punktow wzywa si¢ wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

Z postepowania nalezy sporzadzi¢ protokot wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3
do Regulaminu, dokumentujac przeprowadzone czynnos$ci wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy.

Podstawa udokumentowania udzielenia zamowienia jest umowa, podpisana przez
Kierownika Zamawiajacego, przy kontrasygnacie Skarbnika/Ksiegowego, po nalezytym
zrealizowaniu ktorej] Wykonawca wystawi fakture lub rachunek.

Dokumentacja z postgpowania o zamoOwienie przechowywana jest w komorce
organizacyjnej realizujacej zamowienie, ktora jest odpowiedzialna za jej archiwizacje.



8. Wylonienie Wykonawcy zamdwienia o warto$ci szacunkowej mniejszej niz 130 000 zt
oraz realizacja tego zamodwienia moze nastagpi¢ w oparciu o zasady okreslone
w § 6 Regulaminu.

9. Zamodwienie przeprowadza pracownik merytoryczny.

§ 6. Warunki odstapienia od regulaminu

1. Zasady udzielania zamowien zawarte w niniejszym regulaminie nie majg zastosowania do
zamowien, ktore moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce:

1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, w tym dostawy wody lub
odprowadzanie $ciekow do sieci kanalizacyjnej, dostawy gazu, ciepta, powszechne ushugi
pocztowe, ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych,

2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,

3) ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalno$ci kulturalnej
zwigzanej z organizacja wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli
teatralnych, przedsiewzi¢¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatow
bibliotecznych przez biblioteki, jezeli zamowienia te nie stuzag wyposazaniu zamawiajgcego w
srodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci.

2. ZamoOwienia, okreSlonego w ust. 1, udziela si¢ jednemu wykonawcy $wiadczacemu

przedmiotowa dostawe, ustuge lub robote budowlana.

3. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zaméwien zwigzanych z ograniczeniem skutkow
zdarzenia kryzysowego, losowego, wywolanego przez czynniki zewnetrzne, awarii,
ktoérych nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegdlnosci zagrazajacych bezposrednio zyciu
lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

§ 7. Warunki zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty
1. Kierownik Zamawiajacego uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamoOwienia
bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty lub zlozone oferty sa niezgodne z trescig zapytania,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy przeznaczyt na

realizacj¢ zamowienia,

3) wiystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied.

2. W przypadku konieczno$ci ponownego przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, procedura wyboru wykonawcy moze by¢ dokonana zgodnie z decyzja
Kierownika Zamawiajacego, na podstawie § 4 - 5 niniejszego regulaminu, majac
na wzgledzie okolicznos$ci uniewaznienia postepowania oraz zasady okreslone w art. 35
ustawy o finansach publicznych.

§ 9. Inne postanowienia
1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza si¢ :
a) w Urzedzie Gminy Belsk Duzy — Sekretarzowi Gminy



b) w placowkach oswiatowych tj: szkotach publicznych i przedszkolu publicznym —
Dyrektorom tych placéwek.

c) w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej — Dyrektorowi ZGK

d) w Gminnym Zespole Obstugi Placéwek Oswiatowych — Dyrektorowi GZOPO

e) w Gminnym Os$rodku Pomocy Spoltecznej — Kierownikowi GOPS

f) w Gminnej Bibliotece Publicznej — Kierownikowi GBP

g) w Gminnym Os$rodku Sportu 1 Rekreacji — Dyrektorowi GOSiR

2. Kazda z w/w jednostek ma obowigzek prowadzi¢ — Rejestr/Rejestry zamowien
publicznych, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000 zt zgodnie z Zalacznikiem nr 4 do
Regulaminu.

3. Wymieniony w ust. 2 Rejestr zamdowien publicznych, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz
130 000 zt, prowadzi kazdy pracownik jednostki merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
danego zamowienia/zamowien.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
Kodeks cywilnego.

Zalaczniki do regulaminu:

1.Zatacznik nr 1 — Zapytanie cenowe;

2.Zatacznik nr 2 — Oferta (formularz);

3.Zakacznik nr 3 — Protokot z postgpowania o udzielenie zamowienia ktorego warto$¢
przekracza kwote 50 000 zt oraz jest mniejsza niz 130 000 zi;

4.Zatacznik nr 4 — Rejestr zamowien publicznych ktorych warto$¢ jest mniejsza niz
130 000 zt.

WOJIT GMINY

/- / Wtadystaw Pigtkowski



