ZARZ ADZENIE Nr 118 /2017
Wojta Gminy Belsk Duzy
z dnia 23 listopada 2017 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przetsmine Belsk Duzy zamowia,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust.2 pktuétawy z dnia 8 marca 1990 roku o samdeze gminnym
(t.j. Dz.U.z 2017 r., poz. 1875 zzbzm.) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 styc24@4
roku Prawo zamowiepublicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 zZfdzm.) , zargdzam,
CO nasgpuje:

§1
Wprowadz¢ regulamin udzielania przez GmirBelsk Duy oraz jednostki organizacyjne
gminy Belsk Duy zamowié, ktorych warté¢ nie przekracza wytanej w ziotych
rownowartgci kwoty 30 000 euro.

§2
Regulamin stanowi zg¢znik do niniejszego zagdzenia.

§3
Zobowigzuje Sekretarza Gminy do zapoznania zsdrg regulaminu pracownikow Uezlu
Gminy oraz Dyrektorow i Kierownikdw gminnych jedriek organizacyjnych.

84
Traci moc Zarzdzenie Nr 39/2011 Wojta Gminy Belsk Buz dnia 1 lipca 2011 roku
w sprawie udzielania zamowiepublicznych o wartgci nie przekraczapej rownowartéci
kwoty 14 000 euro.

§5
Zarzdzenie wchodzi wiycie z dniem 1 stycznia 2018r.

WOJIT GMINY

/ -/ Wtadystaw Pigtkowski



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 118 /2017
Wojta Gminy Belsk Duzy

z dnia 23 listopada 2017 roku

Regulamin udzielania zamoéwid, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30 000 euro

§ 1. Stownik

1. llekro¢ w niniejszym Regulaminiecbizie mowa o:

1) Kierowniku Zamawigjcego - nalgy przez to rozumie Wéjta Gminy Belsk Dy,
Dyrektora lub Kierownika gminnej jednostki orgardypej .

2) Regulaminie - naley przez to rozumieniniejszy Regulamin,

3) Ustawie - nalgy przez to rozumieustavwe Prawo zamowig publicznych (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579 z p. zm.),

4) ZamOwieniu - nalgy przez to rozumie umowe odptatry (zamowienie odptatne)
zawieram miedzy Zamawiggcym a Wykonawg, ktérej przedmiotem gs ustugi,
dostawy lub roboty budowlane,

5) Najkorzystniejsza oferta — naleprzez to rozumigofert z najnizsz cery lub ofert,
ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans cenyzoiraych przygtych kryteridw
oceny.

2. Uzyte w niniejszym regulaminie ngpujace pogcia: cena, dostawa, ustuga, robota
budowlana, zamawigfy, wykonawca, najkorzystniejsza oferta — #gnanaczenie
wynikajace z art. 2 ustawy Prawo zamowieublicznych

§ 2. Postanowienia ogolne

1. Zamowienia, ktorych wartg nie przekracza w rownowasit kwoty 30 000 euro, mag
by¢ dokonywane na podstawie procedur ékaeych niniejszym regulaminem.

2. Przystpujac do udzielenia zamoéwie ktorych warté¢ nie przekracza w réwnowasic
kwoty 30 000 euro mma réwnig skorzystd z wybranego trybu pogtowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, dlkoeego w ustawie prawo zamowiie
publicznych. Decyzj w tym zakresie podejmuje Kierownik Zamavg@@go. Naley
wowczas przepisy tej ustawy stos@wa catcci.

3. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1, powinny¢bgokonywane w sposob celowy
i oszczdny, z zachowaniem zasady nafej starannéci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

4. Kazde postpowanie w sprawie wytonienia wykonawcy zamowieniawadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacflanego zamowienia, ktory potrzebuje
dokon& zamoOwienia w ramach wykonywania powierzonych muovabzkéw
stuzbowych.

5. Pracownik przeprowadzajy zamodwienie ponosi pefrodpowiedzialné w tym zakresie.



§ 3. Ustalenie wartéci zamowienia

1. Przystpujac do udzielenia zamodwienia, nzje ustalt jego warté¢ szacunkowy
z nalezyta starannécia.

2. Ustalenia wartéci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik odgokialny
merytorycznie za realizacdanego zamowienia. Ustalenia wadioszacunkowej miae
dokona rowniez osoba zatrudniona na podstawie ¢aiego zlecenia (umowy), np. do
wykonania kosztorysu inwestorskiego.

3. Wartaé¢ szacunkow zamowié ustala si zgodnie z postanowieniami art. 32 - 35 ustawy
Prawo zamowig publicznych.

4. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stamowipodstaw przeliczania warti
zamOwié okresla si zgodnie z aktualnie obowdujacym Rozporzdzeniem Prezesa
Rady Ministrow w sprawigredniego kursu ztotego w stosunku do euro Staguego
podstaw przeliczania wartici zamowié publicznych.

8§ 4. Procedura udzielenia zamowie o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci
kwoty 10 000 euro

1. Dla zaméwi& o wartdgci nie przekraczagrej rownowarté¢ kwoty 10 000 euro dokonuje
sie wyboru wykonawcy, dostawcy w sposob celowy i ogdoy, kierupc sk zasad
nalezytej staranngci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nd&ia nie stosupc
przepisow niniejszego regulaminu.

2. Podstawy udokumentowania udzielenia zamodwienia jest zaroEsde informacii
0 zastosowaniu trybu olkdlenego niniejszym paragrafem na odwrocie faktury Iu
rachunku z podpisem osoby odpowiedzialnej za r@ggizamowienia.

8 5. Procedura udzielenia zamowie o wartosci przekraczajacej rownowartosé kwoty
10 000 euro lecz nie przekraczagrej rownowartosci kwoty 20 000 euro

1.0bowizkiem Zamawiajcego odpowiedzialnego za realizazamdwienia, &torym mowa
w 8 2 ust. 1 regulaminu, jest dopilnowanie, by bglm zrealizowane zgodnie z przepisem
art. 35 ustawy o finansach publicznych.

2.Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za reajgza zamodwienia bezstronnie,
obiektywnie, starannie, zgodne z obgamujgcymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje
oraz przygotowuje i przeprowadza pgeiwania o udzielenie zamdwienia.

3.Proceduy udzielenia zaméwienia przeprowadzg $elefonicznie, pocazt elektronicza,
faksem, pisemnie lub poprzez portale www, przeéglen, zapraszg do sktadania ofert co
najmniej 2 wykonawcowswiadczicych dostawy, ustugi lub roboty budowlanedice
przedmiotem zamoOwienia lub drukgj oferty z portalu www; dopuszczalng w/iszystkie
formy jednoczénie.

4.Z przeprowadzonego rozpoznania rynku sgara s¢ notatke zgodnie z zakznikiem nr 1
do regulaminu.

5. ZamoOwienia udziela siwykonawcy, ktory przedstawit oferinajkorzystniejsz z punktu
widzenia zataonych kryteridw oceny.;

6. Udzielenia zaméwienia zatwierdza Kierownik zanzweego.



7. Zamoéwienia udziela si

a) na dostawy i ustugi w formie pisemnej za pognfmrmularza zamoéwienia stanawego
Zatacznik nr 2 lub umowy,

b) na roboty budowlane w formie pisemnej umowy.

8. Przed podpisaniem umowy lub zaakceptowaniu mlagerzez Kierownika zamawigjego
nalezy uprzednio uzyskakontrasygnat skarbnika/ksigowego.

8 6. Procedura udzielenia zamowie o wartosci przekraczajacej rownowartosé kwoty
20 000 euro lecz nie przekraczapej rownowartosci kwoty 30 000 euro

1. Dla zaméwié o wartdgci przekraczajcej rownowarté¢ kwoty 20 000 euro lecz nie
przekraczajcej rownowartéci kwoty 30 000 eurgrzeprowadza sirozeznanie rynku,
zapraszajc do sktadania ofert tgkiczbe wykonawcéwswiadczcych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane dulagce przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia konkyg¢earaz
wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wylaavcow).

2. Zaproszenie do skftadania ofert odbywea wi drodze zapytania cenowego kierowanego
do wykonawcow faksem, w formie pisemnej lub elekitanej (e-mail), z podaniem
terminu sktadania ofert oraz okkeniem przedmiotu zamowienia wg wzoru stargm&go
Zalkacznik nr 3 do Regulaminu.

3. Oferty sktada si w formie pisemnej tradycyjnej lub za gpednictwem faxu lub poczty
elektronicznej na Zatzniku nr 3a do Regulaminu.

4. Jeeli nie mana dokona wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na e, zostaty
ztozone oferty ktére uzyskaty taksamy liczbe punktow wzywa si wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztaenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dealatch.

5. Z postpowania nalgy sporzdzi¢ protokot wg wzoru stanowtego Zadcznik nr 4
do Regulaminu, dokumentg przeprowadzone czyném wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy.

6. Podstaw udokumentowania udzielenia zamodwienia jest umowegdpisana przez
Kierownika Zamawiajcego, przy kontrasygnacie Skarbnikaig{giwego, po nalgtym
zrealizowaniu ktérej Wykonawca wystawi fakilub rachunek.

7. Dokumentacja z pogbowania 0 zamoOwienie przechowywana jest w komorce
organizacyjnej realizggej zamowienie, ktéra jest odpowiedzialna za jehavizacg.

8. Wytonienie Wykonawcy zaméwienia o wastd szacunkowej do 30 000 euro oraz
realizacja tego zamoéwienia w® nasipic w oparciu o zasady okiene
w 8§ 7 Regulaminu.

9. Zamowienie przeprowadza pracownik merytoryczny.



§ 7. Warunki odstapienia od regulaminu
1. Dla zamowid, ktére mog by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawc

1)z przyczyn technicznych o obiektywnym clkderze: dostawy wody lub
odprowadzanigciekOw do sieci kanalizacyjnej, dostawy gazu, @egowszechne ustugi
pocztowe, ustugi przesytowe energi elektrycznej, iepla

i paliw gazowych,

2)z przyczyn zweanych z ochron praw wyhcznych, wynikajcych z odgbnych
przepisow,

3)ktorych przedmiotemgsdostawy lub ustugi z zakresu dziatadoo kulturalnej
zwigzanej z organizagj wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowiskpektakli
teatralnych, przedsivziect z zakresu edukaciji kulturalnej lub

z gromadzeniem materialtbw bibliotecznych przez ibibki, jezeli zamodwienia

te nie stdg wyposaaniu zamawiajcego w s$rodki trwale  przeznaczone

do biezgcej obstugi jego dziatalréoi , nie mag zastosowania zasady niniejszego regulaminu.

Zamowienia udziela sijednemu wykonawcywiadczcemu przedmiotow dostavg, ustug

lub robot budowlan.

2. Regulaminu nie stosujegsiv przypadku zamdwiezwigzanych z ograniczeniem skutkow
zdarzenia kryzysowego losowego wywotanego przeznmky zewretrzne, awarii,
ktérych nie mana bylo przewidzie€ w szczegoln&ci zagraajgcych bezpérednio zyciu
lub zdrowiu ludzi lub grégcych powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

8§ 8. Warunki zamkniecia posgpowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej

oferty

1. Kierownik Zamawiajcego uniewznia posgpowanie 0 udzielenie zamdwienia
bez dokonania wyboru najkorzystniejszej ofertye|e

a) nie ztlazonozadnej oferty, lub ztzone oferty g niezgodne z téeia zapytania,

b) cena najkorzystniejszej oferty przessya kwo¢, ktdra zamawiagcy przeznaczyt
na realizagj zamowienia,

C) wystpita istotna zmiana okoliczdol powodujca, ze prowadzenie pagiowania
lub wykonanie zamdwienia nieAgw interesie publicznym, czego nie ama byto
wczesniej przewidzié.

2. W przypadku konieczrigi ponownego przeprowadzenia pg&iwania o udzielenie
zamowienia, procedura wyboru wykonawcy zmoby dokonana zgodnie z decyzj
Kierownika Zamawiagcego, na podstawie § 4, 5 lub 6 niniejszego reguajmagc
na wzgtdzie okoliczndci uniewanienia postpowania oraz zasady oklene w art. 35
ustawy o finansach publicznych.

8 9. Inne postanowienia
1. Nadzér nad przestrzeganiem postanéwegulaminu powierza st
a) w Urzdzie Gminy Belsk Dy — Sekretarzowi Gminy
b) w placowkach @wiatowych tj: szkotach publicznych i przedszkolubpcznym —
Dyrektorom tych placowek.
c) w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej — Dyrektor@@K
d) w Gminnym Zespole Obstugi Placowekv@atowych — Dyrektorowi GZOPO



e) w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdotwej BELMED — Dyrektorowi
SP Zz0OZ BELMED

f) w Gminnym Grodku Pomocy Spotecznej — Kierownikowi GOPS

g) w Gminnej Bibliotece Publicznej — KierownikowBP.

2. Kada z w/w jednostek ma oboyzek prowadzi — Rejestr/Rejestry zamowie
publicznych ktérych wart@ nie przekracza wytanej w ztotych réwnowartei kwoty 30
000 euro zgodnie z Zgdznikiem nr 5 do Regulaminu.

3. Wymieniony w pkt 2 Rejestr zamowiigublicznych ktorych wartd nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartei kwoty 30 000 euro, prowadzi kdy pracownik jednostki
merytorycznie odpowiedzialny za realizadgnego zaméwienia/zamowie

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regutemm mag zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamowe publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zarmbw
publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy olbggumjacego prawa.

Zataczniki do regulaminu:

1. Zahcznik nr 1 — Notatka z pagiowania o udzielenie zamowienia ktérego w&rto
przekracza rownowar§é kwoty 10 000 euro lecz nie przekracza rownowaito
kwoty 20 000 euro

2.Zalkcznik nr 2 — Zlecenie / Zamowienie;

2.Zahcznik nr 3 — Zapytanie cenowe;

3.Zalcznik nr 3a — Oferta (formularz);

4.Zakcznik nr 4 — Protokot z pogtowania o udzielenie zamoéwienia ktérego wrto
przekracza kwagt 20 000 euro oraz nie przekracza réwnowait&woty 30 000
euro;

5.Zahcznik nr 5 — Rejestr zamowiepublicznych ktorych warkd nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartei kwoty 30 000 euro

WOJIT GMINY

/ -/ Wtadystaw Pigtkowski



