(imie i nazwisko) Belsk Duzy, dnia .......ccccccoveevrernnnn.

ul. .....

05-622 Belsk Duzy

tel. ....

(Dane wnioskodawcy/czyni)

MiejSCOWOSCI....vvvrnnnnnn.. gmina Belsk

Wojt Gminy
Belsk Duzy

Zwracam si¢ z wnioskiem o wymebdgwanie Pani/Pana...............cccccceuvenene z pobytu statego w

zy/lub/ przy ul............... w Belsku Duzym.

Prosbe swa uzasadniam tym, iz Pani/Pan ..........\_......... w lokalu/lub/budynku mieszkalnym nie
zamieszkuje od  ............. W ZWIGZKU N\Z

.................................................................................................................. (opisa¢  sytuacje).

Wyprowadzil/a si¢ dobrowolnie, zabierajac ze soba wszystkie(wigkszo$¢) rzeczy osobistych. Co
pozostato z jego/jej rzeczy w tym mieszkaniu? Czy ww. posiada klucze do powyzszego domu?
Czy wymieniano miedzy czasie zamki w drzwiach? Kiedy byl/a ostatni raz w ww. lokalu? Obecnie
PrZEDYWA W... wooeiiieiieie e (poda¢ adres).

wnioskodawcy/czyni)

Do podania obowiazkowo nalezy dolaczy¢:

1.

kserokopi¢ aktualnego aktu wiasnosci lub dokumentu/oryginat dokumentu przedstawi¢ do wgladu/
poswiadczajacego posiadanie przez wnioskodawce tytutu prawnego do lokalu wskazanego we
wniosku tj. wypis z ksiegi wieczystej utworzonej dla lokalu wskazanego we wniosku, decyzje
administracyjna, orzeczenie sgdu lub inny dokument po$wiadczajacy tytut prawny do lokalu;

pokwitowanie dokonania optaty skarbowej w wysokosci 10 zt za wydanie decyzji administracyjne;j
(ptatne w kasie Banku Spoétdzielczego w Belsku Duzym lub przelewem na rachunek Urzedu
36 9116 0001 0000 0198 2000 0002 tytutem: ,,optata skarbowa za wydanie decyzji administracyjnej”



Do wniosku mozna dotaczy¢ inne dokumenty / nieobowigzkowo/ - uprawdopodobniajace fakty
podane w uzasadnieniu wniosku - pomocne w okre$leniu stopnia trwato$ci opuszczenia lokalu, np.:
1. orzeczenie o rozwodzie/separacji , eksmisji, zastosowaniu srodkow wychowawczych lub karnych/w

sprawach majacych zwiazek z wnioskiem;
2. tekst umowy o podziale majatku wspolnego/postanowienie sadu w tym przedmiocie.

Wymeldowanie osoby, ktora nie przebywa w miejscu statego zameldowania lub czasowego nastepuje na
podstawie decyzji administracyjnej wydanej przez Wojta Gminy Belsk Duzy .

Osoba sktada wniosek /podanie (o wszczecie postepowania w sprawie wymeldowania w trybie
administracyjnym osoby, ktora nie przebywa w miejscu zameldowania) w sekretariacie lub w pokoju nr24
tutejszego Urzedu.

Po zlozeniu podania przeprowadza sig¢ szczegotowe postgpowanie wyjasniajqce, polegajgce m.in. na,
ustaleniach dokonanych przez organy Policji, Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego, na
przestuchaniu stron i swiadkow wskazanych przez strony lub wezwanych z urzedu, na przeprowadzeniu
rozprawy administracyjnej, wizji lokalnych.

Decyzja jest doreczana stronom postepowania listownie za poswiadczeniem odbioru.

Uwaga:
jedynie wykazanie w postepowaniu wyjasniajacym, ze doszlo do trwalego i
dobrowolnego opuszczenie lokalu przez osobe wnioskowang o wymeldowanie
stwarza mozliwosc¢ jej wymeldowania w trybie administracyjnym

Z powyzszych wzgledow w uzasadnieniu nalezy poda¢ okoliczno$ci towarzyszace opuszczeniu lokalu przez
osobg wskazana we wniosku ze szczegdlnym uwzglednieniem tych, ktore wskazuja na_trwate i dobrowolne
opuszczenie miejsca pobytu statego / czasowego.

W uzasadnieniu wniosku nalezy podac:

1. kim dla wnioskujacego jest osoba wskazana we wniosku (pokrewienstwo, powinowactwo, inne
relacje);

2. date opuszczenia lokalu - réwniez przyblizona;

3. okoliczno$ci towarzyszace opuszczeniu lokalu przez osobg wskazang we wniosku, ze szczegdlnym
uwzglednieniem tych, ktore wskazuja na_trwale i dobrowolne opuszczenie miejsca pobytu statego /
CZasowego,

4. c¢zy w lokalu pozostajg rzeczy osobiste nalezace do osoby wnioskowane] o wymeldowanie, a jesli tak,
tojakie;

5. czy osoba ta posiada klucze do tego lokalu;

6. czy osoba ta uczestniczy w kosztach utrzymania lokalu (oplaty czynszu, udzial w remontach,
modernizacjach lokalu wskazanego we wniosku);

7. czy i komu osoba ta oswiadczyla, ze trwale (bez zamiaru powrotu) i dobrowolnie (z wtasnej
nieprzymuszonej woli) opuszcza lokal, ewentualnie czy opuszczenie zostato wymuszone dziataniem
0s0b, orzeczeniem sagdowym, innymi okoliczno$ciami?

8. adres pod ktorym wskazana osoba aktualnie przebywa, ewentualnie nalezy wskaza¢ osoby
posiadajace wiedze o adresie miejsca jej przebywania;

9. czy wnioskodawca ustanawia pelnomocnika do dorgczen.

W przypadku ustanowienia pelnomocnika do dorgczen proszg poda¢ jego imie¢, nazwisko oraz adres,
pod ktory nalezy kierowac pisma w sprawie —zgodnie z wymogiem z art. 40 Kodeksu postepowania
administracyjnego - tekst ponize;j.

Pouczenie:

Stosownie do art. 40. KPA:

§ 1. Pisma dorgcza sig¢ stronie, a gdy strona dziata przez przedstawiciela - temu przedstawicielowi.

§ 2. Jezeli strona ustanowita pelnomocnika, pisma dorgcza si¢ pelnomocnikowi. Jezeli ustanowiono kilku
pelnomocnikéw, dorgcza si¢ pisma tylko jednemu pelnomocnikowi. Strona moze wskaza¢ takiego
petnomocnika.

§ 3. W sprawie wszczetej na skutek podania zlozonego przez dwie lub wigcej stron pisma dorgeza sig¢
wszystkim stronom, chyba ze w podaniu wskazaty jedng jako upowazniong do odbioru pism.

§ 4 Strona zamieszkala za granicg lub majaca siedzibg za granica, jezeli nie ustanowila pelnomocnika do
prowadzenia sprawy zamieszkatego w kraju, jest obowigzana wskaza¢ w kraju pelnomocnika do dorgczen.

§ 5. W razie niewskazania pelnomocnika do dorgczen przeznaczone dla tej strony pisma pozostawia si¢c w
aktach sprawy ze skutkiem doreczenia. Stron¢ nalezy o tym pouczy¢ przy pierwszym dorgczeniu. Strona
powinna by¢ réwniez pouczona o mozliwosci ztozenia odpowiedzi na pismo wszczynajgce postepowanie i
wyjasnien na piSmie oraz o tym, kto moze by¢ ustanowiony petnomocnikiem.



Zgodnie z brzmieniem art. 33. KPA:

§ 1. Pelnomocnikiem strony moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

§ 2. Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie lub zgtoszone do protokotu.

§ 3. Pelnomocnik dotacza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa. Adwokat,
radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego
im pelnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentow wykazujacych ich umocowanie. Organ administracji
publicznej moze w razie watpliwo$ci zazadaé urzgdowego poswiadczenia podpisu strony.

§ 4. W sprawach mniejszej wagi organ administracji publicznej moze nie zada¢ pelnomocnictwa, jesli
pelnomocnikiem jest czlonek najblizszej rodziny lub domownik strony, a nie ma watpliwosci co do istnienia
i zakresu upowaznienia do wystepowania w imieniu strony.

Podstawe prawng Zgdania dokonania zaptaty optaty skarbowej za wydanie decyzji w sprawie
meldunkowej stanowi art. 1 ust.1 pkt. 1 lit. ,,a” ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst
jednolity Dz. U. z 2019r. poz. 100 ze zm.). Przedmiot oplaty skarbowej zostal okreslony w zalgczniku do
ustawy o optacie skarbowej, w czesci I wykazu przedmiotow oplaty skarbowej, stawek tej optaty oraz
zwolnien pod pozycjg 53.



